EMIR GAZIi TAYBOGA
MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESI

IS TANIMLARI

TEKNIK MUDUR YARDIMCISI:

Teknik miidiir yardimcisi, gérev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 81- (1) Doner sermayeli okullarda, atdlye, laboratuvar ve meslek dersleri 6gretmenleri
arasindan atanan bir mudir yardimcisi, mevzuatina gore teknik muidir yardimcisi olarak gorevlendirilir.
Teknik mudur yardimcisi, middr ile birlikte doner sermaye isletmesi ¢alismalarinin timiinden sorumludur.

(2) Teknik mudur yardimcisi:

a) Doner sermaye calismalarinin piyasa sartlarina gére yiritulebilmesi, is takibi, malzeme alimi, is
teslimi, siparis alinmasi gibi konularda piyasayi giini giintine izler.

b) Doner sermeye isletmesi butcesinden vyapilacak harcamalara iliskin 6deme emri belgesini
diizenlemek gorevini yaratdr.

c) Doner sermaye isletmesinin nakit, stok ve duran varlik islemleri ile diger islemlerinin ilgili mevzuat
hikGmlerine uygun, zamaninda ve dizenli olarak ylritilmesini saglar.

¢) Ucretleri déner sermaye isletmesince karsilanan personelin her tiirli is ve islemlerini izler ve
maddre bilgi verir.

d) Alan/bélim seflerince diizenlenen puantajlari inceler, imzalar ve onaya sunar.

e) Doner sermayeden veya gerektiginde genel blitce 6deneklerinden yapilan satin alma islerinde
ihale komisyonuna baskanlik eder.

f) Doner sermaye isletmesinin verimli calismasini saglamak amaciyla yénetime onerilerde bulunur.

g) Ambarin kontrol ve denetimini yapar.

g) Doner sermaye calismalarinda teknik sartnameye uygun lretim yapilmasini saglar.

h) Doner sermaye makine, arag-gerecinin bakim ve onariminin yapilmasini, sirekli kullanima hazir
durumda bulundurulmasini saglar, varsa sorunlarin giderilmesi icin dnlem alir.

1) Okulun bakim, onarim ve donatim ihtiyaclarini belirleyerek midura bilgilendirir.

i) Milli Egitim Bakanligi Déner Sermaye isletmelerinde Uretimi Tesvik Primi Dagitimi, Parca Basi
Uretim, Atdlye ve Tesislerin Ozel Sektorle isbirligi Yapilarak isletilmesi Hakkinda Yénetmelik hiikiimlerine
gore gerekli is ve islemleri yuratar.

j) Tasinir Mal Yonetmeligiyle kendisine verilen gorevleri yapar.

(3) Miidir tarafindan verilen gorevin gerektirdigi diger gorev ve sorumluluklari yerine getirir.






